附件2

用人单位网上审核操作办法

申报人员所在单位的账号与浙江政务服务网法人登录账号相同。具体审核操作办法如下：
1.登录浙江省专业技术职务任职资格申报与评审管理服务平台（网址：http://zcps.rlsbt.zj.gov.cn），点击“用人单位登录”—“法人登录”后，进行注册。
2.注册完成后，登录管理服务系统。首次登录用户，需下载打印用人单位委托证明，加盖单公章后上传PDF扫描件，提交系统审核，审核通过后会收到12333短信提示。
3.用人单位登录后，系统会显示需要审核的业绩档案资料和职称申报申请。点击“业绩档案审核”，对专业技术人员的基本信息和相关业绩档案进行审核。点击“职称申报资格审查”，对专业技术人员的申报信息进行审查。注意：申报人员的业绩档案未完成审核前，无法进行职称申报。
4.用人单位逐条逐项对申报人员的职称申报信息进行审查，如发现资料提供不全，信息有误等，及时退回修改；审核无误后，点击“通过”按钮，并录入对申报人员的业绩公示情况和审查意见，提交所在地人事主管部门审核。
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